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Onkoltségszdmitdsi szabdlyzat

L
BEVEZETES, ELKESZiTESEERT/ TARTALMAERT ES
MEGVALTOZTATASAER:I‘ FELELOS SZI;MELY, FONTOSABB
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

Az onkoltségszamitas feladatait a szamvitelrdl szol6 tobbszér modositott 2000. évi C. tv. 51.
§. (a tovabbiakban: Szt) a 2011. évi tv. a nemzeti vagyon térvényrol., az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 13.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) a 2011.
évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrél és a végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet valamint a korményzati funkcidék és allamhéztartdsi szakagazatok
osztalyozasi rendjérdl szo6ld 15/2019. (XII. 7.) PM rendeletben foglaltak alapjan az
alabbiakban hatarozom meg.

1. A Szabailyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisiért felelos személy
kijelolése.

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualitasaért a jegyzd a
felelos. A Szabalyzatot a jegyzonek kell jovahagynia. Szt. 14. § (5)c

A modositasra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a szamvitelrél sz6l6 2000.
évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasainak megvéltozésa,
vagy ha a szabdlyzat elfogadasakor fennall6 koriilményekben olyan lényeges valtozas
kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi. Szt. 14. § (11)

2. Az onkoltségszamitishoz kapcsolodo fontosabb jogszabalyi elirasok.

e ajogosult vezetd altal jovahagyott leltarozasi szabalyzat megléte: Szt. 14. § (5)c

® a jogszabalyi valtozasok - a hatalyba lépést koveté 90 napon beliil - toérténd
atvezetése:  Szt. 14. § (11)

e az Onkoltségszamitas alapfogalmai, az alkalmazando alapelveket és kapcsolédd
cl6feltételek és kotelezettségek: ,,Szt. 160. § (4), 51. § (4); Ahsz. 50. § (3)-(4),
51.§;

Aht. 7. § (1)-(2); Avr. 3. § (1), (3), 63. § (1), (2); Bkr. (4); COFOG rendelet"

e az alkalmazott koltségelszamolés fajtaja, sémdja, tartalma: Szt. 62. §; 82. §

e sajat kivitelezésben végzett beruhdzasi tevékenység: Szt. 51. § (1)

o sajat el6allitas termékértékesités és szolgalatnyjtas: Szt.51. § (3)

o a kozérdekli adatok megismeréséhez kapcsolodd koltségtérités Osszege

megéllapitasanak szabalyai: Szt. 51. § (2)
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* kiilonféle eszkdzcsoportok esetében az eszkoz bekeriilési értékének tartalmi
meghatdrozasa: Szt. 47. §; 48. § (7); 49. § (3)-(7); 50. § (1)-(2), (4),(6); 51. § (1)-
(4); 62. § (2); Ahsz. 15-16. §,

* az dnkormanyzati feladatok végzését segit és szabalyozo informatikai rendszer,
az ASP (Application Service Provider) bevezetésérdl. »Magyarorszag helyi
Onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 2016. jalius 1-t6l
hatalyos modositasa, Motv., 114. §-a”

IL
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, HATALYA,
TARTALMA

1.Az 6nkdltség szamitasi szabalyzat célja hatilya és tartalma

Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az
alaptevékenység keretében el8allitott termék, a nyujtott szolgaltatasok tényleges kzvetlen
onkoltségének meghatérozasara iranyulo tevékenységet, tovabba alapul szolgiljon az
Onkdltség szamitas kiilsd és belsd ellendrzéséhez.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szamlaosztalyban rogzitett kiadasokrol
(koltségekrdl) adatokat szolgaltasson sajat eléallitist eszkdzonként, tevékenységenként,
valamint szolgaltatasonként.

2.A szabalyzat hatilya

Ezen szabalyzat hatélya

1. NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATA (Onkormdnyzat)

2. NYIRADONY VAROS ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZATA
(Nemzetiségi onkormanyzat)

3. NYI[RADONYI SZOCIALIS ES GYERMEKJOLETI TARSULAS
(Szoc. Tarsulds)

4. NYIRADONYI SZOCIALIS ES GYERMEKJOLETI SZOLGALTATASI
KOZPONT (Tdrsulds Kézpontja)

5. KELET-HAJDUSAGI  IVOVIZMINOSEG-JAVITO  ONKORMANYZATI
TARSULAS (Kelet-Hajdii Térsulés)

6. NYIRADONYIPOLGARMESTERI HIVATAL (Polgdrmesteri Hiv.)

valamint
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az Ahsz. 50. § (1) és 31. § (1) bekezdése, illetve a Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd alabbi koltségvetdsi szerv(ek) kozott az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdése, és az
allamhéztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm, rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontja alapjan a - gazdasagi szervezet Avr. 9. § (1)
bekezdésében meghatdrozott feladatainak  ellatdsar6l szo6ldé -  munkamegosztasi
megallapodasban foglaltak szerint

— NYIRADONYERT SZOLGALTATO INTEZMENY (NYSZD)

— NYIRADONYI SZIVARVANY ONKORMANYZATI OVODA
(Ovoda)

— MORICZ ZSIGMOND MUVELODESI HAZ ES VAROSI
KONYVTAR (Miiv. Héz)

koltségvetési szervekre terjed ki (tovabbiakban: koltségvetési szerv)

3.A szabalyzat tartalmi eléirasai

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat a kdvetkezd témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirasokat:
+  koltség, dnkoltség szamitasi fogalmak,
+ az Onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek),
» akalkulacios séma, a kalkulaciés koltségtényezok tartalma,
+  az Oonkoltségszamitas mddszere, a koltségek felosztasanak, maodja,
* az Onkoltségszamitas €s a konyvvitel adatai egyeztetésének maodja.
+ akozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités dsszege
megallapitasanak szabalyai

IIL.

AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltségszamitasi fogalmak

1.1. A koltség

A koltség a termék eldallitasa, vagy szolgaltatas teljesitése érdekében felhasznalt €16- és
holtmunka pénzértékben kifejezett dsszege.

1.2. Koltségnem

A Kkoltségnem a Kkoéltségeknek az allamhaztartds szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé Kormany rendeletben rogzitett
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egységes szamlakeret 3. szamlaosztaly ~szamlacsoportjai szerint kijelolt és
meghatérozott cimek szerinti csoportositasat Jelenti.

L3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti
egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalméaval nem szémolhatok el kozvetleniil az
eszkdzre (termékre) vagy szolgaltatasra, tevékenységre, felmeriilésiikkor kozvetlen
koltségnek nem mindsithet6k.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elballitassal, illetve a szolgéltatassal
szoros kapcsolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulaciés
egyseégekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendék.

1.4. Koltségviselt

Koltségviselé a termék vagy szolgaltatds, amelyre a koéltségek felmeriilésiik
alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek elddllitasa, teljesitése érdekében a
koltségek felmeriilnek.

rrr

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (elodllitdasi) érték

A kozvetlen 6nkéltség, bekeriilési (elballitasi) érték az eldallitott termék vagy nyujtott
szolgaltatds egy meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkdzfelhasznalas
(¢16munka, holtmunka) pénzben kifejezett Osszege.

A kozvetlen dnkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték kozzé tartoznak azok a
raforditisok amelyek

* atevékenység végzése, a szolgéltatas nyuijtds érdekében az eszkozok eldallitasa,
iizembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének megvaltoztatisa, atalakitisa, eredeti
allaganak helyreallitasa soran kézvetleniil felmeriiltek,

e az el6allitassal, tovabba a szolgaltatés végzésével, nyujtasaval bizonyithatéan
szoros kapcsolatban voltak, tovabba

e az eszkozdkre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatasokra megfeleld mutatok,
Jellemzok segitségével elszamolhatok.

A kozvetlen 6nkéltség nem tartalmazhat:
o criekesitési kiltségeket és

e azelballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos
(kbzponti iranyitas) koltségeket.
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1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz elballitasa, a szolgaltatds teljesitése soran felmeriilt koltségek
elszamoldsara - a szamlarendjében rogzitetteknek megfeleloen - harom szamlaosztaly
szolgal:

) az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva tartalmazza,
a koltségek koltség-nemenkénti gyijtését szolgalja,

. a 6. szamlaosztaly a kdzvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmeriilésének
helye szerinti gylijtésére szolgal,

o a 7. szamlaosztaly az eszkozok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszkozok elballitasaval, szolgaltatasnyijtassal Gsszefiiggésben
kozvetleniil (valamint a felosztds utan a kozvetetten) elszamolhaté koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal. A 7. szamlaosztaly a Kkoltségvetésben
meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban tartalmazza a foly6 kiaddsokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbol
(koltségekbdl) tevodnek dssze.

1.7. Az énkoltségszamitds

Az OnkoOltségszamitds olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
megallapithatd az eléallitott eszk6zok (termékek), a végzett szolgéltatas varhato (tervezett)

"

illetve tényleges kozvetlen onkoltsége, eloallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

- a sajat eloallitast eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének meghatarozasahoz,

- a sajat eldallitasi eszkozok, szolgaltatasok onkoltségének tervezéséhez €s
megfigyeléséhez,

- a gazdasagi szdmitasokhoz.
1.8. Az énkoltségszamitds - kalkuldcio formdi
Az Onkdltségszamitas formaja lehet el6 és utokalkulacio.

Az el6kalkuldcié a miiszaki-gazdasagi tevékenység megkezdése elott a varhatod elo-€s
holtmunka alapjan gazdasagi szamitdsokkal hatdrozza meg az Onkoltséget. Az
elokalkulacio sémajat a szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza.

Az utékalkulacié az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt €16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatds tényleges
kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét. Az utdkalkulacid sémajat a szabalyzat 3.
szdmu melléklete tartalmazza.
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Az onkoltségszamitas modszere a potlékolé kalkulicié.

A koltségkigyljtésen alapulé potlékold kalkulacié keretében az alap tevékenység
keretében végzett tevékenységre, eldallitott eszkdzre vagy nyujtott szolgéltatasra
kivételezett anyagok és a raforditott munkaidé bizonylataibdl illetve az azokbol
készitett feladdsok adatai alapjan kell megallapitani a kozvetlen kéltségeket
(kiadasokat).

Az altaldnos (kozvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejezé mutatok alapjan,
potlékolas utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgaltatasokra, sajat el6allitasy
eszkozokre felosztani.

A potlékolé kalkulacié keretében feladat a megfeleld vetitési alap kivalasztasa,
amely segitségével kell a koltséghelyeken felmeriilé koltségeket/kiadasokat az egyes
tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: altaldban természetes mértékegységben meghatarozott mérészam,
amellyel a kozvetett (4ltalanos) koltség/kiadas alakuldsa a legjellemzébb médon
Osszefligg, amely egy adott koltségtényezd alakulasat dontéen befolyasolja.
Felosztand6 koltség
Potlékkules: " —p
Vetitési alap dsszesen
Az egyes tevékenységekre, témakra juté felosztott altalanos koltséget ugy kapjuk meg,

hogy vetitési alapok részosszegeit beszorozzuk a pétlékkulecsal,

A koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek felosztasanal alkalmazandé vetitési
alapot a szabélyzat 1. szdmii melléklete tartalmazza.

2. Az énkoltségszamitas targya (a kalkulicios egységek, munkasziamok)

A munkaszam a kalkuldciés egységet jelsls szam, amely a f6konyvi kényveléshez valé
kapcsolododast segiti.

Szervezetiinknél kalkulaciés egységet képez:
* valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat,
sajat eléallitasi készlet egy egysége,
egy-egy sajat eldallitast immaterialis joszag,
egy-egy sajat eldallitasu beruhazis,
egy-cgy felijitassal osszefliggd sajat tevékenységben végzett munka,
megrendelésre, vagy a szervezet sajat szilkségletére végzett szolgaltatas,
tevékenység,
* egy-egy kozérdeki adatszolgaltatss.

A kiadott munkaszamokrdl ~az év elejétél kezdbédbéen-folyamatos nyilvantartast kell a 2.
szdmii melléklet szerinti formaban vezetni.
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2.1.Mint nyujtott szolgdltatds ugyancsak kiilon kalkuldcids egységet képez:
*  helyiség igénybevétele (6ra),
* fénymasolas, nyomtatas (lap).

Mennyiségi egységre juté 6nkoltség = Osszes koltség/ mennyiség.

2.2.  Pdlydzati forrdsbol finanszirozott tevékenységek oOnkoltségének megdllapitdsi
rendje

A palyazatok utjan elnyert kiilonboz6 forrasokbol (Eurdpai Unid, elkiilonitett allami
pénzalapok, alapitvanyok, stb.) finanszirozott tevékenységek oOnkoltségének pontos
meghatarozasa kiilondsen fontos, ha az elnyert tdmogatdssal valo elszdmolas feltétele az
Onkoltség vagy egyes elemeinek az igazolasa.

Az Onkoltség megallapitasa €s bemutatasa az dnkoltség-szamitasi szabalyzatban leirtak a
szamlarend, a koltség elszamolasi eloirasok és a palyazati feltételek, megallapodasok
szerint torténhet a kdvetkezo sajatos szempontok figyelembe vételével.

Az onkoltség-szamitasi szabalyzatban hasznalt fogalmakat palyazati tevékenységek
esetében is azonosan értelmezziik €s alkalmazzuk, amennyiben a palyazati kiiras, a
feltételek ezeket nem masként, mas tartalommal, elnevezéssel hatarozzak meg.

A palyazat kiirja az altalanos szamviteli gyakorlattdl eltéré feltételeket/részletezést,
modszert, bizonylati aldtamasztast/ kérhet, ezért altalanos kovetelmény és az elszamolas
elfogadasa céljabol koltségvetési szervi érdek;

e apadlydzati kiirasban rogzitett €s az alairassal elfogadott feltételeknek megfeleloen
szamba venni, nyilvantartani és elszamolni a felmeriilé koltségeket, 6nkoltséget,

e tovabbi kovetelmény, hogy az érvényesiteni kivant koltségek bizonylati
alatamasztasa feleljen meg az altalanos alaki, tartalmi elvarasoknak és a
finanszirozé altal meghatarozottaknak.

Az onkoltség raterhelése a palyazatok esetében elsddlegesen a palyazat kiirdja éltal
meghatarozott %-os formaban torténik. A palyazatoknal a rezsi elszamolasa torténhet
havonta illetve egy 6sszegben a palyazat elszamolasakor.

A palyazat soran létrehozott vagyon (eszk6z), mint eldallitott termék 6nalld kalkulacios
egységet képez:

3. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

3.1. A kalkuldcios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kovetkez6 kalkuldcids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) K6zvetleniil elszdmolhaté személyi juttatasok
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b.) Kozvetleniil elszdmolt személyi Juttatdsok munkaadét terhel jaruléka
¢.) Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

d.) Eléallitasi kiilon koltség

e.) Egyéb kézvetlen kéltségek

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+c+d+e)

3.2. A kalkuldcios koltségtényez ok tartalma
3.2.1. Kozvetleniil elszdmolhato személyi juttatis

Kézvetleniil elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkuldcios egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgiltatas teljesitése
valamint az eszkozok eldallitasa érdekében kzvetleniil felmeriilt illetve kifizetett

o alapilletményeket,
e illetménypétiékokat &s

o egyéb kételezd potlékokat.
Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni
- a teljes munkaidében foglalkoztatottak,
- arészmunkaidében foglalkoztatottak, valamint
- a nyugdijasok és allomdnyba nem tartozék részére
teljesitett kifizetéseket.
Mind az el6kalkulaciéban, mind az utékalkulicioban a személyi juttatdsok Gsszegén

kiviil, a személyi juttatdsok szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaidét is fel kell
tiintetni.

3.2.2. Kozvetleniil elszdmolt személyi juttatdsok munkaadot terhels Jjdruléka

A személyi juttatidsok munkaadot terheld Jarulékai a nyugdijbiztositisi és
egészségbiztositasi jarulékok, az egészségligyi hozzajdrulas, tovabba minden olyan
adok mdédjara fizetendd osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a
foglalkoztatottak szdma alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétsl.

Az utdkalkulacioban a személyi juttatdsok munkaadét terheld Jarulékai cimén
bedllitandé Osszeget évente egy alkalommal kiszamitott tényleges potlékkules alapjan
kell meghatarozni.

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

Kozvetlen anyagkéltségként kell kimutatni a kalkuldciés egység terhére
utalvanyozhaté anyagok értékét.
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A vasarolt anyagok bekeriilési (beszerzési) értéke:

A vasarolt készletek (anyagok) bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311.
Szakmai anyagok beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése
rovatokhoz  kapcsoléddéan  vezetett  nyilvantartasi  szamlakon — végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségkent nyilvantartott vételar.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacids lapon felsorolni! Anyagkdltségként csak a
ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.2.4. Elvdllitdsi kiilon koltség

Az eldallitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitashoz kozel allo altalanos koltségek
aranyos Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfelelé mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek lehetnek a targyi eszkoz értékcsOkkenési leirasa, lizemeltetési
koltsége (fiités, vilagitas, stb.)

3.2.5. Egyéb kizvetlen koltség (kiadds)

Az elozoekben felsorolt koltségeken tdlmenden egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhatd (elszamolhatd)
kozvetlen dologi kiadasokat, (pld. szallitasi és rakodasi koltség).

4. A kozvetett (6. szamla osztalyban koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (koltségek)
elszamolasanak és felosztasanak modja

A kozvetett koltséghelyeken felmeriilt kiadasokat a kalkulacios egységekre fel kell
osztani.

A felosztas mddja lehet a kozvetlen koéltség aranyaban valo felosztas, vagy a
koltséghelyre legjellemzobb mutat6 aranyaban torténd felosztas

5. A koltségek utalvanyozdsianak, elszamolasanak bizonylati rendje

A Szamviteli torvény elOirasai szerint minden gazdasagi muveletrdl, eseményrol,
amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak alloméanyat vagy oOsszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbol kovetkezden az Onkdéltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az 6nkdoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:
- a bizonylat megnevezése €s sorszama, vagy egy¢b mas azonositoja,

- a bizonylatot kiallitdé szervezeti egység megjeldlése,
10
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- a gazdasagi miiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjelslése,
- az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat i gazold személy,
- akészletmozgésok bizonylatain az atvevé alairasa,

- a bizonylat killitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
Jellegétdl, id6beni hatalyatdl fiiggéen - annak az idészaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasigi mivelet tartalmanak leirisa vagy megjelolése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, minéségi és értékbeni
adatai,

- a bizonylatok adatainak Gsszesitése esetén az Gsszesités alapjaul szolgalé
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre
az §sszesités vonatkozik.

- Az &nkoltségszamitas szamvitelen beliilj folyamataban az 6nkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fokonyvi)
kdnyvelésének alapbizonylataival.

A termék-eldallitassal, nytjtott szolgaltatassal osszefiiggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezok:
- igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
személyi jelleg(i raforditasok bizonylata,
értékesdkkenési leiras bizonylatai,
- egy€b koltségek bizonylatai,
kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

6. Az 6nkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas, hataridék, felelésok

A termelés (szolgaltatas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével
egyidejlileg kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozdsa az
onkorményzat szdmviteli rendszerében a szdmlarendben meghatarozott szamlakon év
kdzben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartas a mennyiségi adatokbél szamitott kdzvetlen koltségek adatait
az egyes Onkoltségszamitasi egységekre, a 7. szamlaosztaly f6konyvi szémlaira (azon
beliil munkaszdmokra), a kozvetett koltségeket a 6. szamlaosztaly szamlaira havonta,
adja fel.

A koltséghelyek vezetdi negyedévente biztositjak a f6kényvi konyvelés részére az egyes
koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek kalkulaciés egységekre torténd
felosztdshoz szikséges, a felosztas alapjat képezé naturalis mutatészdmokat,
teljesitményadatokat.
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Az adatokat a jelen szabalyzat 3. szdmu mellékletében meghatarozottak szerint kell
szolgaltatni.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targynegyedévet kéveté honap 10 napja.

A kozvetett koltségek negyedévenkénti felosztasardl, illetve azok kalkulacios
egységekhez kapcsolddod 6sszegérdl kimutatast kell késziteni (kalkulacios egységenként),
és azt at kell adni az utékalkulaciét készitd(k), valamint a f6konyvi kényvelés részére.

A kozvetett koltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért a gazdasagi szervezeti
egység érintett munkatarsai feleldsek.

A kozvetett koltségek felosztasanak és a felosztasrél szolé kimutatas elkészitésének
hatérideje a targynegyedévet kdveté hénap 10 napja.

7. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utdkalkulaciok adatait mind a kdnyvviteli nyilvantartasban szerepld
adatokkal, mind a beszamolo6 adataival egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacié befejezését kovetden 8 napon beliil egyeztetni kell. Az
egyeztetést a gazdasagi ligyintézonek kell elvégeznie.

8. A Kkozérdekit adatszolgaltatishoz kapcsolédo  koltségtérités  Osszege
megaillapitasanak szabalyai

A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol és a végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan az 4allamhéztartassal Osszefliggd
kozérdek(i adatok kérelemre torténd szolgaltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok
kozlésével (ideértve a masolast és az adatok meghatarozott szempontok szerinti
eloallitasat, illetve csoportositasat is) dsszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités
kérhetd.

A koltségtérités pontos Gsszegét a koltségvetési szerv az adatszolgaltatast megel6zden
kell meghatarozni.

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitdsat, csoportositasat végz6
személy(ek) munkaidd raforditasat a gazdasagi ligyintézo igazolja le.

Az elozéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eloallitdsa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9. Szellemi és anyagi infrastruktiira magancélra térténé hasznalatanak téritési dija

A szellemi és anyagi infrastruktirdjat magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére
igénybe vevo szamara a koltségvetési szerv koteles téritést eldirni a felhasznalas, illetve
az igénybevétel alapjan felmeriilt kbzvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével.
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Ide sorolhaté pl. telefon, szamitogép, egyéb eszk6zok, stb. magancéli hasznalata.

Amennyiben a kéltségvetési szervnél ilyen eléfordul meg kell allapitani az eszkoz
hasznalatanak kozvetlen és kozvetett koltségét, amit a maganszemély felé ki kell
szamlazni.

Elszamoléasanak elvei, modszerei azonosak az elézéekben foglaltakkal.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

Az o6nkoltség szamitasi szabalyzat 2020. november 1-én 1ép hatdlyba, amellyel
egyidejiileg a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.
A jegyzonek kell gondoskodni, hogy az Onkdoltség szamitasi szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. szamu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejlileg.
Mellékletek szama és felsorolisa: 6 db
1. szdmu melléklet: Kimutatas az egyes koltséghelyeken elszamolt kozvetett
koltségek felosztasanal alkalmazott vetitési alapokrol,
2. szamu melléklet: Nyilvantartas a kiadott munkaszamokrol;
3. szdmu melléklet: Kimutatds a kozvetett koltségek felosztasanak alapjaul
szolgalo mutatdszamokrol;
4. szamu melléklet: Kalkulacios séma a kalkulacios egység egy egységre vetitett
koltségek eldzetes megallapitasahoz;
5. szamu melléklet: Kalkulacids séma a kalkulacids egység egy egységre vetitett
ténylegesen felmeriilt koltségek megallapitasahoz
6. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat)

Nyiradony, 2020. oktober 30.
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1L.szdamut melléklet

Koltségvetési szerv neve:
Koltségvetési szerv cime:

.........................................

.........................................

Kimutatas

az egyes koltséghelyeken elszamolt kozvetett kltségek felosztasanal alkalmazott
vetitési alapokrol

Koltséghely megnevezése Alkalmazandé vetitési alap
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2.szdmu melléklet

Kolts€gvetési SZerv Neve: ..........ocvevviiniiiiiiiciiiiiininne

Koltségvetési szerv cime: ........cooviiiiiiiiiiiiiii e,
Nyilvantartas

a kiadott munkaszamokrol

. Termelés
Nyilva A . , A . .
n S‘;:l:]t]:rtas (szolgaltatas) k.l\;h’m’kaslfakmlt Munkaszam Megrendel6 neve

megnevezése 1adasanak kefte
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3. szdmii melléklet

Koltségvetési szervneve: ........................... .

Koltségvetési szerv cime: .................oo

Kimutatas
a kozvetett koltségek felosztasanak alapjaul
szolgalé mutatészamokrol
Koltséghely megnevezése:
Kaoltséghely fokonyvi szamlaszama:

Elszamolasi idészak:

Mutatészam mértékegysége:

Sor- Termelés, szolgaltatas Mutatészam
szim Megnevezése Munkaszima (teljesitményadat)

Mutatészam (teljesitményadat) dsszesen:
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4. szamu melléklet
Koltségvetési szerv neve: ..............cooiiiiiiiiiiiiiiee
Koltségvetési szerv cime: ..........coooeiiiiiiiiiii i,

KALKULACIOS SEMA

a kalkulaciés egység egy egységre vetitett koltségek eldzetes megallapitasahoz

Kalkulacios egység megnevezése: ... ......ocooiiiiiiiniioiiini

Egy egységre juto koltség Ft-ban

1. Kozvetleniil elszamolhaté személvi juttatisok

1.1. | alapilletmények

1.2. | illetménypotlékok, egvéb kotelezd pdtlékok

1.3. | jutalom

1.4. | személyi jellegli ecvéb kifizetések

2. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok kozterhei

2.1. | alapilletmények kdzterhei

2.2. | illetménypétlékok, egvéb kotelezd potlékok kozterhei

2.3. | jutalom kozterhei

2.4. | személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

2.5. eoyéb

3. Kozvetleniil elszimolhaté anyagkoltség

3.1. | alapanyag

3.2. lizemanyag

3.3. | karbantartési anyag

3.4. egvéb anyag, segédanyag

4 Egyéb kozvetlen koltségek

4.1. | értékcsokkenési Jeiras
4.2. | egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3, | kamat koltség

4.4. | egvéb kozvetlen koéltsée

Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4)

Kozvetett koltséoek

6.1 | egvéb kozvetett koltség

7. |Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)
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Koltségvetési szerv neve:
Koltségvetési szerv cime: ........... e,

Kalkuldcios egység megnevezése:

KALKULACIOS SEMA

a kalkulacids egység egy egységre vetitett ténvlegesen felmeriilt koltségek megallapitasahoz

5. szamu mellékiet

Felmeriilt 9sszes kolisée Ft-ban

. Kozvetleniil elszimolhats személyi juttatdsok
1.1. | alapilletmény ek
1.2. | illetmény potlékok, ezyéb kotelez potlékok
1.3. | iutalom
14 | személvi iellewii exy éb kifizetések
2. Kozvetleniil elszimolhaté személyi juttatdsok kizterhei
2.1. | alapilletménvek kozterhei
2.2, | illetménvpétlekok, egvéb kitelezd potlékok kozterhei
2.3. | intalom koézterhei
24. | személyi jellegi epvéb kifizetések kozterhei o
2.5. | euvéb
= Kbzvetleniil elszamolhaté anyagkiltség
3.1. | alapanvag
3.2. | uzemanvag
3.3. | karbantartdsi an\ag
3.4. | ecvéb anvap, secédany av
£ Egvéb kozvetlen koltsézek
4.1. | értékesokkenési leiras
4.2. | ey éb ivény bevett szoludltats
4.3. | kamat koltsés
4.4. | exyéb kozvetlen koltséz
x Kézvetlen dnkoltséz (1+2+3+4)
o Kozvetett koltsézek
6.1 | envéb kdzvetett koltsée
i Telies dnkoltség (5+6)
8. Teljesitett egységek szima:
9

Egy egységre juté tényleges inkiltség (7/8)

Ebbil egy egvségre juts:
személyi juttatdsok
személyi juttatdsok kozterhei
anyaghtliség
egyéb kozvetlen kéltség
kozvetlen onkiltség

kozvetett kbltségek
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Koltségvetési SZerv neve: ........ooovivviiiiiiiiiiiiiiiiennee
Koltségvetési szerv cime: .........ooooiiii i,

Megismerési nyilatkozat

6. szami melléklet

Az onkoltség szamitasi szabéalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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