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Nyiradonyi Varosi Konyvtar 

K A T A L O G U S S Z E R K E S Z T E S I S Z A B A L Y Z A T 

A konyvtari allomany feltarasa 

A konyvtar allomanya alapkatalogusokkal feltarva all az olvasok rendelkezesere. A konyvtari 
allomany feltarasa jelenti a dokumentumok formai (dokumentum leiras) es tartalmi (osztalyozas) 
feltarasat, s ezt egesziti ki a raktari jelzet megallapitasa. 

Az adatokat rogzito kataloguscedula tartalmazza: 

- raktari jelzetet 

- bibliografiai es besorolasi adatokat 

- ETO szakjelzeteket 

- targyszavakat 

A dokumentum leiras szabalyai 

A leiras celja, bogy rogzitse a konyvtari allomany dokumentumainak adatait (bibliografiai leiras) 
es biztositsa a visszakereshetoseget (besorolasi adatok). 

A bibliografiai leiras szabalyait szabvanyok rogzitik dokumentum tipusonkent. A leiras forrasa 
minden esetben az adott dokumentum. A szabvany ertelmeben a konyvtar az egyszerusitett leirast 
alkalmazza, melynek elve az egyes adatok elhagyasa. A leirt adatokra ugyanazok a szabalyok 
ervenyesek. 

A konyvtarban alkalmazott egyszerusitett bibliografiai leiras adatai; 

- focim: parhuzamos cim: alcim: egyeb cimadat 

- szerzosegi kozles 

- kiadas sorszama, minosege 

- megjelenesi hely: kiado neve, megjelenes eve 

- oldalszam+ mellekletek: illusztracio; meret 

- (sorozatcim, sorozatszam, ISSN szam) 

- megjegyzesek 

- kotes: ar 
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- ISBN szam 

A besorolasi adatok biztositjak a katalogustetelek visszakereshetoseget. A konyvtarban az alabbi 
besorolasi adatokat rogzitjuk: 

- a fotetel besorolasi adata (szemelynev vagy testuletnev vagy a mu cime) 

- cim szerinti mellektetel 

- kozremukodoi mellektetel 

- targyi mellektetel 

Raktari jelzetek 

A dokumentumok visszakereshetoseget raktari jelzetekkel biztositjuk. A raktari jelzetet ravezetjuk 
a dokumentumra es a dokumentum osszes kataloguscedulajara. A szepirodalmi muvek raktari 
jelzete a beturendi jel (Cutter-szam). 

A szakirodalmat ETO-szakrendi jelzetekkel latjuk el, mely a tartalmi elkulonitest biztositja. 
Az ETO focsoportjai alapjan kerulnek a muvek a polcokon elrendezesre. 

A konyvtar katalogusai 

A tetelek belso elrendezese szerint: 
- beturendes leiro katalogus (szerzo neve es a mil cime alapjan) 
- targyi katalogus (ETO szakkatalogus) 

Formaja szerint: cedula 

A cedulaszukseglet a bibliografiai leiras es a katalogusfelesegek alapjan kerul megallapitasra. 

Egyes katalogusok cedulaszukseglete: 
- Beturendes leiro katalogusnal minden mii, minden kiadasarol szukseges egy - egy cedula a 
besorolasi adatoknak megfeleltetve. 
- ETO szakkatalogusnai minden fotablazati szamnal, a viszonyitassal kepzett jelzetek eseteben 
minden uj fotablazati szamnal. 

A katalogusok epitese a szabvanyokban rogzitett szabalyok szerint tortenik. A katalogusok 
folyamatos gondozast igenyelnek. 
A legfontosabb teendok: 
- A katalogusok epitese kozben eszlelt hibak kijavitasa 
- A cedulamennyisegek novekedesevel uj osztolapok keszitese 
- A torolt miivek cedulaianak kiemelese. — 

Nyiradony, 2021.05.05. 
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